ПРОЕКТ

Администрация Пучежского муниципального района

Ивановской области

Финансовый отдел

Приказ 

                         от __.__.2021                                                 №  ___
О внесении изменений в приказ Финансового отдела администрации Пучежского муниципального района от 31.10.2016 № 40 
«Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций 
Финансового отдела администрации 
Пучежского муниципального района Ивановской области»
В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  постановлением администрации Пучежского муниципального района Ивановской области от 07.10.2016  №  566-п «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Пучежского   муниципального района, являющихся главными распорядителями бюджетных средств Пучежского муниципального района  и  подведомственных указанным органам казенных учреждений», постановлением администрации Пучежского муниципального района от 29.08.2016  № 468-п «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Пучежского муниципального района, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», в связи с ростом цен на товары и услуги, ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Приложения №№ 1, 2, 3, 4 к приказу Финансового отдела администрации Пучежского муниципального района от 31.10.2016 № 40 «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Финансового отдела администрации Пучежского муниципального района Ивановской области» изложить в новой редакции согласно приложениям №№ 1,2,3,4 к настоящему приказу.
2. Контрактному управляющему Финансового отдела администрации Пучежского муниципального района (Абрамова Т.Н.) обеспечить размещение настоящего приказа на официальном сайте zakupki.gov.ru.
3. Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Начальник Финансового отдела:                         С.Н. Жигалова
Приложение № 1

к приказу Финансового отдела

от __.__.2021 № __
Приложение № 1
к нормативным затратам на обеспечение функций

 Финансового отдела администрации 

Пучежского муниципального района 

НОРМАТИВ

 на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств 
и копировальных аппаратов (оргтехники)
	Наименование 
должности
	Количество  i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)[image: image1.wmf]i 
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Q


	Цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) 

	Должности категории «руководители»
	не более 1 единицы 
в расчете на одного пользователя
	не более 8 000

	Должности категории «специалисты»
	не более 1 единицы 
в расчете на одного пользователя
	не более 8 000


Приложение № 2

к приказу Финансового отдела

от __.__.2021 № __
Приложение № 2
к нормативным затратам на обеспечение функций

 Финансового отдела администрации 

Пучежского  муниципального района 

НОРМАТИВ
на обеспечение работников Финансового отдела компьютерным 
и периферийным оборудованием и средствами коммуникации
	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество 
оборудования
	Предельная цена приобретения оборудования, средств 
коммуникации
	Периодичность приобретения

	1.
	Рабочая станция на основе системного блока и монитора
	Не более 1 единицы на муниципального служащего
	Системный блок и монитор – не более 50,0 тыс.руб.
	5 лет

	2.
	Принтер с функцией черно-белой печати / многофункциональное устройство
	Не более 1 единицы на муниципального служащего
	20,0 тыс.руб./ 25,0 тыс.руб.
	5 лет

	3.
	Магнитные и оптические носители
	Не более 1 комплекта на муниципального служащего
	Магнитные носители и USB- флеш-накопители информации – 0,5 тыс.руб., оптические носители информации – 0,1 тыс.руб. 
	Не чаще 1 раза в год

	4.
	Тонер к принтеру HP LJ 1010 с функцией черно-белой печати/многофункциональному устройству
	Не более 3 упаковок (общим весом 3 кг) тонера в год в расчете на 5 единиц техники
	Не более          2 тыс. руб. за упаковку
	Не чаще 1 раза в квартал

	5.
	Тонер к принтеру SAMSUNG ML 1210
	Не более 10 упаковок (общим весом 0,9кг) тонера в год в расчете на 1 единицу техники
	Не более 500 рублей за упаковку
	Не чаще 1 раза в месяц

	6.
	Картридж к принтеру с функцией черно-белой печати/ многофункциональному устройству (кроме принтера KYOCERA FS-1060DN)
	Не более 2 картриджей в год в расчете на 1 ед.техники
	Не более         3 тыс. руб. за картридж
	Не чаще 1 раза в месяц

	7.
	Картридж к принтеру с функцией черно-белой печати KYOCERA FS-1060DN
	Не более 4 картриджей в год в расчете на 1 ед. техники
	Не более 700 рублей за картридж
	Не чаще 1 раза в месяц

	8. 
	Телефон мобильный
	 1 телефон на отдел
	Не более 5 тыс. руб.
	 2 года


Приложение № 3

к приказу Финансового отдела

от __.__.2021 № ___
Приложение № 3
к нормативным затратам на обеспечение функций

 Финансового отдела администрации 

Пучежского муниципального района 

НОРМАТИВ

на приобретение мебели  и бытовой техники

	№
п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Периодичность (лет)
	Предельная цена приобретения за ед.изм., руб.
	Примечание 

	1.
	Стол письменный
	шт.
	1
	7
	10 000
	На 1 работника

	3.
	Тумба
	Шт.
	1
	7
	5 000
	На 1 работника

	4.
	Шкаф книжный
	Шт.
	1
	7
	15 000
	На кабинет

	5.
	Шкаф платяной
	Шт.
	1
	7
	15 000
	На кабинет

	6.
	Кресло рабочее
	Шт.
	1
	7
	3 000
	На 1 работника 

	7.
	Зеркало
	Шт.
	1
	10
	1 000
	На кабинет

	10.
	Стулья
	Шт.
	1
	7
	1 500
	На 1 работника
 + 2 на кабинет

	11.
	Чайник электрический
	Шт.
	1
	3
	3 000
	На кабинет

	14.
	Калькулятор
	Шт.
	1
	3
	2 500
	На 1 работника

	16.
	Телефон
	Шт.
	1
	3
	2 000
	На 1 работника


Приложение № 4

к приказу Финансового отдела

от __.__.2021 № __
Приложение № 4
к нормативным затратам на обеспечение функций

 Финансового отдела администрации 

Пучежского муниципального района 

НОРМАТИВЫ

на приобретение канцелярских товаров
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Количество
	Периодичность

выдачи
	Предельная цена приобретения

(в руб. за ед. изм.)

	Канцелярские товары, закупаемые в расчете на каждого сотрудника

	1.
	Антистеплер
	Шт.
	1
	1 раз в 3 года
	80

	2.
	Блок для заметок с клеевым краем
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	150 

	3.
	Блок для заметок не проклеенный
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	100

	4.
	Набор зажимов для бумаг 25мм
	упаковка
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	120

	5.
	Набор зажимов для бумаг 32мм
	упаковка
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	 170

	6.
	Набор зажимов для бумаг 41мм
	упаковка
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	  200

	7.
	Закладка с клеевым краем
	Шт.
	4
	Не чаще 1 раза в месяц
	170

	8.
	Карандаш чернографитный
	Шт.
	4
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	9.
	Клей ПВА
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	 70

	10.
	Клей карандаш
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	 80

	11.
	Корректирующая жидкость
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	 70

	12.
	Ластик 
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	13.
	Линейка 
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	 40

	14.
	Маркеры текстовыделители
	Шт.
	2
	Не чаще 1 раза в месяц
	 80

	15.
	Нож канцелярский
	Шт.
	1
	1 раз в 3 года
	80

	16.
	Ножницы канцелярские
	Шт.
	1
	1 раз в год
	 250

	17.
	Ежедневник 
	Шт.
	2
	Не чаще 2 раз в год

 (работникам по должности 
категории «руководители»)
	300

	18.
	Папка конверт с кнопкой (А4)
	Шт.
	5
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	19.
	Скоросшиватель картонный
	Шт.
	10
	Не чаще 1 раза в месяц
	35

	20.
	Папка угол из полипропилена
	Шт.
	10
	Не чаще 1 раза в месяц
	30

	21.
	Папка регистратор (ширина корешка 50 мм, 70 мм)
	Шт.
	10
	Не чаще 1 раза в месяц
	 300

	22.
	Ручка шариковая
	Шт.
	4
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	23.
	Папка «Дело» 
	Шт.
	20
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	24.
	Скрепки металлические от 22мм до 28 мм
	Шт.
	4
	Не чаще 1 раза в месяц
	45

	25.
	Точилка с контейнером
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	70 

	26.
	Скобы № 24/6
	Шт.
	4
	Не чаще 1 раза в месяц
	60

	27.
	Скобы № 10
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	28.
	Степлер № 24/6
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	300

	29.
	Степлер № 10
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	300

	30.
	Скотч узкий
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	50

	31.
	Стержни 
	Шт.
	5
	Не чаще 1 раза в месяц
	20

	32.
	Папка скоросшиватель пластиковый
	Шт.
	10
	Не чаще 1 раза в месяц
	50

	33.
	Стержень гелевый красный
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	40

	34.
	Стержень шариковый красный
	Шт.
	1
	Не чаще 1 раза в месяц
	20

	Канцелярские товары, закупаемые для общих целей Финансового отдела

	35.
	Конверты 
	Шт.
	150
	2 раза в год
	50

	36.
	Марки почтовые
	Руб.
	100
	2 раза в год
	15

	37.
	Сменная подушка для печати
	Шт.
	4
	Ежеквартально
	300

	38.
	Бумага (А4)
	пачек
	156
	Не чаще 1 раза в месяц
	350

	39.
	Пружины для переплета 
	комплект
	4
	1 раз в год
	1200 

	40.
	Краска штемпельная
	Шт.
	1
	1 раз в год
	150

	41.
	Ручка гелевая (черная)
	Шт.
	6
	2 раза в год
	80

	42.
	Ручка гелевая (красная)
	Шт.
	6
	2 раза в год
	80

	43.
	Скотч  широкий
	Шт.
	2
	1 раз в год
	100

	44.
	Папка вкладыш
	упаковка
	4
	2 раза в год
	 250

	45.
	Дырокол 
	Шт.
	3
	1 раз в 3 года
	500

	46.
	Журнал входящих документов
	Шт.
	4
	2 раза в год
	150

	47.
	Журнал исходящих документов
	Шт.
	4
	2 раза в год
	150

	48.
	Календарь настенный
	Шт.
	4
	1 раз в год
	45

	49.
	Тетрадь 96 листов
	Шт.
	4
	1 раз в год
	180


Наименование и количество приобретаемых канцелярских принадлежностей может быть изменено по решению начальника Финансового отдела. При этом закупка не указанных в настоящей таблице канцелярских принадлежностей осуществляется в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на обеспечение функций Финансового отдела.
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